
Klar. Parat. Tilskud.
– kom godt i gang med Efteruddannelse.dk

www.efteruddannelse.dk er stedet, hvor du tilmelder dig og søger godtgørelse til VEU-kurser. For at gøre 
det nemt at komme i gang med tilmeldingen eller VEU-ansøgningen har vi lavet denne step by step-guide 
til dig.

Kom godt i gang med tilmeldingen
1.	� For at du kan tilmelde dig selv eller en medarbejder til et kursus på www.efteruddannelse.dk, skal 

du bruge en digital medarbejdersignatur. 
2.	 Signaturen bestilles på www.virk.dk. Når den er modtaget, skal den installeres på din pc.
3.	� På virk.dk under menupunktet ”Brugeradministration”/”Brugerprofil”, skal du have rettigheden ”Ret 

til at administrere VEU-kurser” og ”Ret til at administrere VEU-kurser” Det er din virk-administrator der 
skal tildele dig rettigheden.

4.	� Nu er du klar til at tilmelde dig selv eller en medarbejder til VEU-kurser på www.efteruddannelse.dk.
5.	 Når du skal udfylde tilmelding til kurset, følger du trin 1-3 på www.efteruddannelse.dk.

Kom godt i gang med VEU-søgningen
6.	� Når du har tilmeldt dig eller en medarbejder et kursus på www.efteruddannelse.dk, kan du søge 

om godtgørelse fra første kursusdag. Du skal logge ind med din digitale signatur og klikke på det 
kursus, som du har deltaget på. 

7.	� Når du skal udfylde ansøgning om godtgørelse, følger du trin 1-9 på www.efteruddannelse.dk.
8.	� Hvis du er tilmeldt via skolens administration før 1/11-11, er det fortsat dig, der selv er ansvarlig for 

at søge godtgørelse. Derfor skal du følge trin 1 og 2 under ”Kom godt i gang med tilmeldingen”. 

Hvis du har problemer i forbindelse med ovenstående, kan du få hjælp på tlf. 8937 6650, som er UNI-C 
virksomhedssupport.
På dette link kan du hente en uddybende vejledning omkring tilmelding til VEU-kurser:
www.techcollege.dk/SiteCollectionDocuments/Brugermanual_efteruddannelse.dk.pdf

Rart at vide: 
•	 �Så snart du har en digital medarbejdersignatur, er du godkendt til at administrere dine eller medar-

bejdernes kurser i løbet af få minutter.
•	 �På www.efteruddannelse.dk kan du følge din egen eller dine medarbejderes faglige udvikling. Det 

giver et godt overblik i løbet af få klik.
•	 �Modtager du ikke løn under kurset, kan du kontakte skolen for at få udleveret papirskema til ansøgning 

om godtgørelse.


