
BRUGERMANUAL
TILMELDING TIL

EFTERUDDANNELSE



Kursustilmelding på 
www.efteruddannelse.dk

For at tilmelde sig et kursus på portalen www.efteruddannelse.dk 
skal man bruge en medarbejder-digital signatur. Signaturen skal be-
stilles af virksomhedens arbejdsgiver på www.virk.dk og installeres 
på medarbejderens pc.

Vigtigt: Vær opmærksom på, at jeres virksomhed skal tage stilling 
til, hvem der skal have rettigheder til at administrere kursustilmelding. 
Personen skal tildeles rettigheden ”Ret til at administrere VEU-kurser” 
af arbejdsgiveren i brugerprofilen på www.virk.dk

Er du blevet tildelt denne rettighed, er du nu klar til at tilmelde dig 
efteruddannelseskurser på www.efteruddannelse.dk
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Skriv søgeord i søgefeltet og klik på det 
ønskede kursus. 
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Vælg den ønskede dato for kurset, før du 
klikker på knappen.
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Nu vil du se følgende billede:

	
  

Her skal du vælge ”jeg logger ind på vegne af en virksomhed 
(kursusadministrator)” og derefter klikke på knappen ”Log ind med digital signatur”

6



Følgende billede viser sig

Nu skal du angive antallet af kursister. 
Klik dernæst på knappen ”Videre”

Bemærk: Her kan du reservere plads på holdet til flere 
medarbejdere, uden at du behøver at angive kursisternes navne og 
cpr-numre.
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Bekræft tilmelding

	
  

Sæt flueben i begge felter. 

Vær opmærksom på den nye regel for kursister med videregående 
uddannelse:
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Klik dernæst på knappen ”Bekræft tilmeldingen”.
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Nu kan du angive kursisternes navne

Klik på ”Navngiv kursister”.
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Du vil nu se følgende billede:

Klik på ”1 medarbejder tilmeldt”.
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Har du kun tilmeldt én kursist, så klik på ”Redigér”.
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Nu kan du indtaste de nødvendige oplysninger:

	
  

Bemærk: Her kan du indtaste EAN-nummer til brug ved elektronisk faktura samt angive, om du 
eller din arbejdsgiver skal modtage indkaldelsen, og om den skal sendes via post eller e-mail.
Har du mere end 120 kilometer i transport tur/retur mellem bopæl og uddannelsessted, har du 
mulighed få at få tilbudt indkvartering.
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Klik på indkvartering:

Afslut med at klikke på ”Gem”.

Har du tilmeldt flere medarbejdere, så klik på ”Indtast samlet”.
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Udfyld oplysninger om kursisterne som beskrevet.

Afslut med at klikke på ”Gem”.

Følgende billede kommer frem:

15



Du er nu tilmeldt kurset og vil modtage en indkaldelse

Support
Har du spørgsmål eller har du brug for yderligere hjælp 

vedrørende tilmelding til kurser, så kontakt

Anette Thomsen 
Telefon: 7250 5143

Berit Godsk Jensen 
Telefon: 7250 5244

Helene Blaschke 
Telefon: 7250 5266

Har du spørgsmål eller har du brug for yderligere hjælp vedrø-
rende Digital signatur, så kontakt 

Virk.dk Support
Telefon: 7220 0039

Du er også velkommen til at kontakte en af uddannelses-
konsulenterne. Se www.techcollege.dk/efteruddannelse


