TECH COLLEGE _AALBORG

BRUGERMANUAL

TILMELDING TIL
EFTERUDDANNELSE




Kursustilmelding pé
www.efteruddannelse.dk

For at tilmelde sig et kursus p& portalen www.efteruddannelse.dk
skal man bruge en medarbejderdigital signatur. Signaturen skal be-
stilles af virksomhedens arbejdsgiver p& www.virk.dk og installeres
pd& medarbejderens pc.

Vigtigt: Veer opmaerksom pd, at jeres virksomhed skal tage stilling
fil, hvem der skal have rettigheder til at administrere kursustilmelding.
Personen skal tildeles reftigheden "Ret til at administrere VEU-kurser”
af arbejdsgiveren i brugerprofilen p& www.virk.dk

Er du blevet tildelt denne rettighed, er du nu klar il at tilmelde dig
efteruddannelseskurser p& www.efteruddannelse.dk



Skriv segeord i segefeltet og klik p& det

enskede kursus.

Log ind Kurv
Med Digital Signatur 0 gemte kurser

Find kurser ggit!
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Veelg den enskede dato for kurset, fer du
klikker p& knappen.

Kursusbeskrivelse

« Tilbage til ssgning

Tech College Aalborg
@ster Uttrupvej 1
Postbox 740

9100 Aalborg
www.tcaa.dk

Tandrensning, Profylakse - vedl.
handinstrumenter
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Tandrensning, Profy -vedl.

Szrlige adgangskrav til kurset:
Ingen
Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer 40819
Brug og i afha

L sig til personer, der arbejder pa en

tandklinik ¢ primart som tandklinikassistenter.

Deltageren kan vurdere behovet for vedligeholdelse af
handinstrumenter til fiernelse af supragingival
tandsten.Deltageren kan udfere vedligeholdelse af
handinstrumenter til fiernelse af supragingival

tandntan Maltanaran ban anuanda min Gidan A Armanami o

’.'1‘ Print

0BS: Pr. 1. januar 2011 er reglerne
for deltagelse i AMU-kurser, EUD-
enkeltfag og dettidsuddannelser for

Vestbjerg

kursister med videregaende
zendret. Herefter skal

Vester
Hassing

POWERED BY

séddanne kursister betale fuld
kursusudgift uden statstilskud. Du kan
finde kursuspriserne for kursister
med en videregdende uddannelse pa
Undervisningsministeriets
opslagsside), hvor du kan sage pa
det enkelte fags nummer (fagkode)

J Vaelg et andet hold og fa detaljerne vist nedenunder.

Velg hold
Undervisningssted

0. Feelledve]

9400 Nerresundby
Kviknummer 851401asu070911
Startdato 07-09-11 | 1)
Slutdato 28-09-11 [1)
Undervisningstidspunkt KI. k. 8:25 til kI. 15:20
Undervisningsform Dagundervisning

videregdende uddannelse skal ske
ved direkte kontakt til den udbydende
skole og kan altsa ikke ske via
EfterUddannelse.dk.

‘GVU giver gratis kurser

Hvis du tager AMU-kurser som del af
din GVU (Grundlssggende
VoksenUddannelse) deltager du
gratis, uanset den pris, der er angivet.
0g du er stadig berettiget til tiskud.

Kursustilskud
Du kan sage om tilskud til
erhvervsrettet efteruddannelse, fx



Nu vil du se felgende billede:

Brug og vedli f handi 0.5dage 88k (§)

Profylskse - fiemelse sf hirde tandbelssgninger 0.5 dsge 88k (§)
ylakse - gingivitis og it 0.5 dsge 88k (§)
ylskse - misfarvninger og i 0.5 dsge 88k (§)

Samlet kursuspris 352kr.

Angiv hvem du er

' Jeg er ledig

© Jeg deltager i udd som medarbejd
P "
1 @& Jeg logger ind pa vegne af en virk hed (k iministration)

\ 2 1
0BS: Tilmelding af kursister med en videregaende uddannelse til AMU-kurser, :
EUD-enkeltfag og deltidsuddannelser skal ske ved direkte kontakt til den H
udbydende skole. Tilmelding af disse kursister kan ikke ske via 1

1

1
1
1
1
1 EfterUddannelse.dk.

¢ Jeg deltager i udd Isen som privatp
 Jeg er selvstaendig

Log ind med Digital Signatur )
< Tilbage til forsiden

P ——
Ga videre uden at logge ind| >

Her skal du veelge “jeg logger ind p& vegne af en virksomhed
(kursusadministrator)” og derefter klikke p& knappen “log ind med digital signatur”



Felgende billede viser sig

1 Valgte kurser

Indtast antal kursister

Du har valgt felgende kurser. Angiv antallet af deltagere, og klik pd Viders".

Tandrensning, Profylakse - vedl. handinstrumenter Startdato 07-09-11 Slutdato 28-09-11
851401asu070911

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Tech College Aslborg - @. Felledvej 11, 9400 (€

Pristillzg
Brug og vedli; af handil Qkr.

sf harde i z Qlr.

- gingivitis og - ) Ok,

' Jmistenning=r e ' ‘ o ' Indtast et tal
Samlet kursuspris . : . mellem 1 og 15.

Fjern x

1 kursus i alt

Nu skal du angive antallet af kursister.
Klik dernaest p& knappen "Videre”

Bemaerk: Her kan du reservere plads p& holdet il flere
medarbejdere, uden at du behaver at angive kursisternes navne og
cprnumre.



Bekraeft tilmelding

Bekraeft tiimeldingen

Virksomhed:

Tech College Aalborg
@ster Uttrup Vej 1
9000 Aalborg

CVR 46994051

Tandrensning, Profylakse - vedI. handinstrumenter Startdato 07-09-11 Slutdato 28-09-11
851401asu070911

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Tech College Aalborg - @. Feelledvej 11, 9400 Nermesundby (€

Varighed  Pristillzg Normpris
Brug og vedli af handi 0.5dage Ok, 88w, (§)
Profylskse - fiemelse of hirde tandbelsgninger 0.5dsge Okr. 8w, (§)
Profylakse - gingivitis og parodontitis 0.5dage Ok, ssir. (§)
ylskse - misfarvninger og i 0.5dage Ok 8. [§)
Samlet kursuspris 352kr.
1 kursist 252kr.
1 kursus i alt 352 kr.
Du kan lzese om i i i pa links:
Tech College Aalborg
P kbt bt .
1 ¥ Jeg accep kol betingelser for tilmelding 1

Seet flueben i begge felter.

Vaer opmaerksom pd den nye regel for kursister med videregdende
uddannelse:



¥ Jeg accepterer skolemes betingelser for tilmelding Pr. 1. januar 2011 s=ndres reglerne for deltagelse i erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse for kursister med videregaende
. . . N @ Herefter skal i med vi a betale den fulde kursusudgift uden statstilskud. Timelding
¥l Jeg bekraefter, at kursisterne ikke har en videregaende uddannelse | 7] skal ske ved direkte kontakt til skolen som udbyder kurset Timelding af disse kursister kan ikke ske via EfterUddanneise.dk.

Klik dernaest p& knappen "Bekreeft tilmeldingen”.



Nu kan du angive kursisternes navne

3 Kuittering

Giv informationer nu : :
Navngiv kursister >

Hvis du kender kursisternes navne og cpr nr. er det en god idé at udfylde dem nu,
53 du ikke skal ind og finde holdetigen senere. Afslut

Tilmeldingen er sendt til uddannelsesstedet

Virksomhed:

Tech College Aalborg
@ster Uttrup Vej 1
9000 Aalborg

CVR 46994051

Tandrensning, Profylakse - vedl. handinstrumenter Startdato 07-09-11
851401asu070911

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser
Tech College Aslborg - @. Feelledvej 11, 9400 @

Varighed  Pristillzg
Brug og vedli andi 0.5 dage Ok,

Klik p& "Navngiv kursister”.



Du vil nu se felgende billede:

Virksomhedens side Kurv
Tech College Aslborg, Mette Huus Serensen | Log ud 0 gemte kurser @ Om EfterUddannelse.dk Hj:

5\ (8 Hele landet -

o P

» ‘ —— Tyve?
Skriv kursusnavn, kursusnr, kviknr, skole, undervisningssted eller indhold

Velg evt. uddannelsestype

Forside > Tech College Aalborg

Tech College Aalborg  incstiltinger

Tandrensning, Profylakse - vedl. handinstrumenter ©514071asu070911

1» 1 medarbejder tiimeldt | 1 unavngiven kursist
» Dokumenter Der eringen dokumenter til dette kursus
» Kursusdetaljer Tandrensning, Profylakse - vedl. handinstrumenter | Tech College Aalborg

Klik p& "1 medarbejder tilmeldt".



Tech College Aalborg  inastilingsr

Tandrensning, Profylakse - vedI. handinstrumenter 5514071asu070011

¥ 1 medarbejder tilmeldt 1 unavngiven kursist
Tilmeld flere >
Indtast samlet >
Navn og kontaktoplysninger Fag Frail Rediger
1 Unavngivet Profylakse - misfarvninger og
tandbelzgninger 07.09.11-28.09.11
Brug og vedligeholdelse af
handinstrumenter 07.09.11-28.09.11
Profylakse - fiernelse af harde
tandbelzgninger 07.09.11-28.09.11

Profylakse - gingivitis og parodontitis  07.09.11-07.09.11

» Dokumenter Der eringen dokumenter til dette kursus

» Kursusdetaljer Tandrensning, Profylakse - ved]. handinstrumenter | Tech College Aalborg

Har du kun tilmeldt én kursist, s& klik p& “Redigér”.

12



Nu kan du indtaste de nedvendige oplysninger:

v Indtast kursusdeltageroplysninger

=CPR 1234567890 * Arbejdsadresse Istyle & Wellness College, @stre Feelledvej 11, 9400 Nz

* Faktureringsadresse lTech College Aalborg, @ster Uttrup Vej 1, 9000 Aalboﬂ

Mobil 25266760 M K
7] S anskes Referenceperson Mette Huus Serensen

Email |mes@dental-co|lege.dk |

* Indkaldelse mv. sendes til I Kursisten =l
* Indkaldelse mv. sendes pr. ]Email =l
skal udfyldes
Holdperiode: 07-09-11 - 28-09-11 Antal dage: 2
Startdato  Slutdato Varighed Normpris

Profylakse - misfarvninger og tandbels=gninger 07-09-2011 28-09-2011 0.5 dage 88kr. i
Brug og vedligeholdelse sf handinstrumenter 07-09-2011 28-09-2011 0.5 dage 88kr. i
Profylakse - fiarnelse af harde tandbelssgninger 07-09-2011 28-09-2011 0.5 dage 88kr. i
Profylskse - gingivitis og parcdontitis 07-09-2011 07-09-2011 0.5 dage 88kr. i
Samlet kursuspris 352kr.

» Indkvartering

Bemaerk: Her kan du indtaste EAN-ummer til brug ved elekironisk fakiura samt angive, om du
eller din arbejdsgiver skal modtage indkaldelsen, og om den skal sendes via post eller email.
Har du mere end 120 kilometer i transport tur/retur mellem bopael og uddannelsessted, har du
mulighed f& at f& tilbudt indkvartering.



Klik p& indkvartering:

v Indkvartering

Har kursisten afsluttet en uddannelse efter 9./10. klasse /gymnasiet? ‘B
' Nej
@ Ja

(¢ Erhvervsuddannelse (fx temrer, kontoruddannelse, sosu-assistent)
¢ Anden uddannelse

Er der over 60 km. mellem kursistens bopa! og uddannelsesstedet eller har kursisten sarligt vanskelige
transportforhold? (2

' Nej
@& Ja

@nsker kursisten tilbud om indkvartering nar/pa uddannelsesstedet under kurset?

' Nej
& la
Ankomstdato [07-09-11 |[E]

Afslut med at klikke p& "Gem”.

Har du tilmeldt flere medarbejdere, s& klik p& “Indtast samlet”.



Felgende billede kommer frem:

Skriv information om kursusdeltager(e) adskilt af komma Lulevindust <
Reekkefwlgen er: CPR, e-mail, mobil-nr, JN for SMS snskes, Kursist el. Arbejdsgiver for sendes til, Post el. Email for indkaldelse sendes pr., P-nr for arbejdsadresse, P-nr
for faktureringsleerested, EAN-nummer, Kundeordrenummer, Referenceperson, Erhvervsuddannelse el. Anden for uddannelse efter 9.10. klasse / gymnasium,
heskrivelse af evt. anden uddannelse, JN for evt. uddannelse brugt indenfor de sidste 5 &r, JM for om der er over 60 km. mellem kursistens bopeel og uddannelsesstedet
eller kursisten har seerligt vanskelige transportforhold | JIN for indkvartering mnskes, dd-mm-yyyy for eventuelt snsket ankomstdato

Se eksempel» 010101-4321, mail@virksomhed.dk, , ], Kursist, Email, 100248424, 100248424, 579¢
Andersen, Erhvervsuddannelse, , , J, 2011

0202021234, mail2@virksomhed.dk, 7: 612, n, Arbejdsgiver, Post, 100248424, 10049
n, Anden, Cand. Scient, N, N, J, 31-12-2011

5432187, JA,,,,

000015005, 1564, Peter

@

, 5798000015005, 1564,

Vaelg standardvardier ilisterne nedenunder: |7

* Arbejdsadresse |Style & Wellness College, @stre Feelledvej 11, 9400 Nmrresurzl

« Faktureringsadresse [AALBORG TEKNISKE SKOLE, SANKELMARKSGADE 3, 9000 7]

EAN-nr |Vselg evt. et EAN-nummer pé listen j

* Inckaldelse my. sendes til |

* Indkaldelse myv. sendes pr. I

Udfyld oplysninger om kursisterne som beskrevet.
Alfslut med at klikke p& "Gem”.



Du er nu tilmeldt kurset og vil modtage en indkaldelse

Support
Har du spargsmél eller har du brug for yderligere hjeelp

vedrarende tilmelding il kurser, s& kontakt

Anette Thomsen
Telefon: 7250 5143

Berit Godsk Jensen
Telefon: 7250 5244

Helene Blaschke
Telefon: 7250 5266

Har du spergsmél eller har du brug for yderligere hjzlp vedre-
rende Digital signatur, s& kontakt

Virk.dk Support
Telefon: 7220 0039

Du er ogsd velkommen til at kontakte en af uddannelses-
konsulenterne. Se www.techcollege.dk/efteruddannelse



